PROCEDURE PER | DOCENT]

redatto a cura dell’ Imaging Studic S.r.i.

INFORMRZIONE

+ Piano d'emergenza. Tutto il personale docente dovra ad ogni inizio dellAnno Scolastico prendere
visione del “?iano d’'Emergenza dell'Ecificio Scolastica”: Comportamenti in Caso di Emergenza, Adempiment

d: Primo Soccorso, Regoiamento di Sicurazza eco. nonché gi Allegati ai D.V.R.

« Lavoratrici madri. Tutio {i persorale docents dovra 2¢ cgni inz'o dell Arno Scolastico prendere visione

dellAllegete N*1 al Documentc ¢i Va'uiaziore del Rschie

» Divieto di fumo. Tutto i: personale dccente dovra ad ogni ~.z< cel A~no Scolastics crerdere vsiane

dell'Allegato N°2 a! Documento di Valutazione del Rischio.

in permarnenza delle corazicre o nor conformita gia riscontrate — S3. ETT moT SITIanE” 0L LulT e
radici sporgenti e/c gradini sheccat’ &5 iescrat. ecc, qualcra s’ "eC.T TIscersacee allvi2 $ICiaslia
all'aperto, vista l'inadempierza deil Ente Locale 1 accentiinteresse 2cvrg”"2 ndvclarg ura 2272 sicura .

priva di ostacoli e/o pericoli.

PARLESTRE € CAMPFI DA GIOCO

Sidispone I'obbligo di garantire Pintera area della palestra libera da ostacoli - cm 150 oltre la linea di bordo
campo. i docente di educazione fisica o attivitd motoria, dovra assicurarsi che non vi siano arredi, quali sedie,
cattedre, ecz., al suo interno. Per quanto attiena i componenti fissi, es. corrimano, mensole, elementi sporgenti,
ecc. posti a diretto contatto con I'area utilizzata dagi alunni, necessita verificare l'integrita delle protezioni
(paraspigoll): cve non presenti efo deteriorate, in attesa dell'intervento dellEnte Locale, si dovra richiedere al

Coliaboratore Scelestico di turno Papplicazione (localizzata) di gommapiuma e/o spugna e/o equivalenti.

Relativamente alla pavimentazione. nel richiamare I'obbligo di manutenzione ordinaria e straordinaria per
I'Ente Locale, trovano applicazione le procadure gia diramate per | Collaboratori Scolastici:

segnalazione e messa in sicurezza con inibizione dell’area di rischio.

Analogamente per | campi sportivi o da gioco esterni, necessita garantire una fascia di rispetto, libera da ostacoli
p

di qualungue tipo (mir. cm 150 oltre la linea di bordo campo].
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LABORATCAI SCENTIFIC

Per ridurre al minimo il rischio espositivo agli agenti chimici, in attesa del Regolamento di Attuazione def D.Lgs.
81/08, si dispone il divieto di acquistare efo utilizzare prodotti classificati “pericolosi®, nelle relative Schede
di Sicurezza. Pertanto sara cura del Responsabile del Laboratorio, nominato dal D.S., acquisire preventivamente

la Scheda di Sicurezza dei prodotti contenenti agenti chimici e controllarne:

a) l'assenza della dichiarazione di pericolosita;
b) 'eventuale obblige di utilizzare | Dispositivi di Protezione Individuaii (D.P.L), quali: guanti, mascherine,

vestiario e calosce.

Qualora dovesse rendersi necessario utilizzare un prodotto classificato come pericoloso nacessiia creven-
o Chnmoo-acuracel 0.5 edel RSP,

[¥2)

tvamanie adivare una specifica e dettagiiaia Valutazionz ze'

con formale sottoscrizicne del relativo documents

VIGILANZR DeGU ALUNNK

Si evidenziano i noti obblighi che impongono la costante vigilanza sugl alunni assegnati ai rispettivi docenti.
Particolare sttenzione dovra porsi al movimento al’interno della classe, anche in rsiazione aila eventuale
presenza di infigsi non conformi {anta interna o vatri non di sicurezza) in caso di finestra pericolose - rotte 0

malfunzionanti, necessita chiude~e apponendov’ sopra un cartelio di avviso:
“NON APRIFE - MOMENTANZAMENTE FUORI USO”, guindi avvisare la Segreteria Scolastica.

Per quanto attene la vigilanza negli spazi fuori dal’aula (wc. corridaio. ecc.). si ricorda che i Collaboratori
Scolastici posscno serplicemente coadiuvare ne'la vigilanze degli aiunni per tempi brevi
[CCNL “Compiti del personale ATA” - Frofili professicnali e funzioni personale ATA .
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PROCEDIUAC PER TUTTO (L BERSONALE SCOLSTICO

redalto & curi doll’ imaqing Studio S.ri.

PROVE DI eVACURZIONE

ziant & comneten;

Ziont  comnp Nz

Tulto #l personale, secondo le proprie fi
impartite nei Plani di Emergenza depositati in ciascun edificio scolastico. Generalmente e prove vengono
coordinate dali'Addetto al Sevizio di Prevenzione e Protezione (A.S.P.P. delledificio scolastico inferessato).

Ai fini di una corretta preparazione alie prove, si richiamano i seguenti punti

Con la leftura del Piano di mSmﬂmm:Nm%o:- teain docente iflustrera i contenuti det prano
{unita didattiche di informazione / formazione). da realizzare propedeuticaments

provi ad ogn

1,1 curn dei docente

e Cealashios. | avivan: it farmas
Anno Scolastico. L'avvenuta formazi

coordinatore, nei rispettivi Verbali det Consiglio di Classe (o Registro).
Si ritiene opportuno richianiare, nef rispetio del'attonomia didattica dei docenti, che

ONE € CONUSCenzZa el percors

¢ far acquisire comportamenti e regole;

= tale formazione dovra costituire una trasversalita per tutti gli ambiti disc

= esercitazioni di classe costituiscono momenti essenziali e forti per un progetio di

per la sicurezza, ad es. elaborati grafici, evacuazione delfa singola classe, cco |

= la sensibilizzazione formativa e le prove dovranno tener conto delia di

ti utenti e,

pertanto, garantire che vengano vissuli in modo positivo e mai traumatico p provusato.

Le principali regote da rispetiare, salvo casi particolari da considerare nefio spec

possono cosi sintetizzarsi

& Udito Pordine di evacuazione (in asscnza di interfono, tre suoni prolungati della boniba da stadio),

Falunno aprifila apre la porta e si incammina alia testa della classe verso la porta d'e

sgenza pid vic

come da Planimetria con Vie d'Esodo; in presenza di corridoi adeguati si pud procedere in fila per due, o

dimezzare i tempi di esodo (rispeito alf'incolonnamento per uno).

01 i docente chiude la fila e porta con sé il registro degli alunni (o un appunto comprovante le presen. ),
onde procedere alla verifica degli eventuali dispersi.

Nel caso di utenti pil: piccoli (scuola dell'infanzia, ecc.) gli stessi docenti, ovvia

nte. dovranno garantire

personaimente tutli gl adempimenti (aprire la porte, ecc.).

.1 Siprocede senza attardarsi a raccoglierc indumenti ed oggetii personali
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11 Nomn si supera la fila precedente onde evitare assembramenti pericolosi in prossimita del'uscita.

11 Sincorda che gli alunni possono darsi la mano o camminare con ta mano sulla spalla — it contatto fisico
contribuisce infatti a frasmettere un senso di reciproca fiducia, ma cid deve evitarsi in corrispondenza delle

. a causa del rischio di cadute a catena.

Paedanto si ritiene opportuno fare scendere gii alunni lungo fe scale “liberi gli uni dagii altri”;
raggiunto il piano orizzontale (corte esterna), si consiglia la cosiddetta catena umana anche per prevenire

cventuall dispersioni.

11 1 Collaboratori Scolastici escono dal proprio piano, dopo aver effeffuato una ricognizione generale (della

sona loro assegnata), onde garantire che siano realmente uscHi tutti; in presenza di disabili con difficolta di

ibutazione, qualora non sia presente FAU.C. o Pinsegnante di Sostegno, aiuteranno il docente curricolare

ad evacuare lintera classe.

11 ) Luego Sicuro, per le Scuole con corte di pertinenza esterna, & il giardino stesso: disporre le classi il

pu lontano possibile dagli edifici e dagl alben ad alto fuste. A

’
comunica, inoltre, che sarebbe opporiuno etfettuare le prove di evacuazione in contemporanea con le altre

istituzioni eventualmente presenti o contigiie — es diversi letifiti Seolasticl, Scuole Comunali, ecc. qualora

quesie intendano effettuarie.

Si precisa pero che le responsabilita inerenti gli adempimenti relativi al D.Lgs. 81/2008, per quanto attiene le

diverse Istituzioni, imangono di esclusiva competenza dello specifico Datore di Lavorn.

€50DO YEMERGENZA DEl DIVERSAMENTE MBIU

Vista la Circolare Ministero Interno n*4 def 01/03/02. “Linee guida per la valutazione della sicurezza antincendio
net luoghi di tlavoro ove siano presenti disahili”;

Considerato che in caso d'incendio vige ii divieto d'uso delf'ascensore e negli Edifici Pubblici non vengono
sempre allestiti ascensori antincendio per ragioni economiche;

Si evidenzia ia necessita di poter disporre di un idoneo numero di aufe al Piano }erra, onde garantire adeguate

condizioni di sicurezza per eventuali alunni e/o docenti disabili ~ non deambulantt presenti efo futuri. Anche i

Laboratori Scolastici devono essere collocati, ove possibile, al Piano Terra per agevolare Fesodo dagl stessi.

P T

Cio scolastico non disponga d aule &l P.Yerrma, st

iere opportuno evidernwiare iaie problematica

olire che al Ufficio Tecnico dell'Ente Locale (tramite il Dirigente Scolastico), anche al'utenza, onde consentire

loro fa sceita di frequentare edifici pit idonei.




i
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[

in relazione alle procedure interne, di seguito si riporta una specifica alle indicazioni contenite ne

iano di

Emergenza, al fine di chiarire ulteriormente le mansioni del personale scolastico

» Ausiliari per 'assistenza ai disabili

HSl

In caso di assenza del personale A.E.C. e dei Docente di sostegno, i Collaboratore Sco

ove é presente Falunno con difficolta motorie, collaborera cor are il disahile @

Hore

Accertata I'assenza del personale preposto, con awiso alla Segreteria Scolistic

potra allontanarsi dal piano in cui presta servizio solo tramite sostituzionr: con altro o

disponibile.

« Casi particolari {escluso terremoto)

Qualora risultasse oggettivamente impraticabile trasportare il diversamente abite al punto d

. O e My
wsisterte - ATC o Done

(corte di pertinenza), I'alunno in costante COMpagnia e

Collaboratore Scolastico - potra attendere i soccorsi sulla rampa defla scala antine
»

Tale posizione dovra essere occupata senza intralciare 'esodo stesso.
L'eventuale uso di sussidi particotari, es. sedie d'evacuazione capaci di scendere o scalc,

deve essere opporiunamente vatutato i

INFORTUNIO

In caso di inforturto, il lavoratore presente nefta zona delfincidente, deve immediatamente richiedere ntervento
delF Addetto al Primo Soccorso, in attesa det quale cerchera di rassicurare f'infortunato astenendost dal compiere:

azioni pregiudizievoli per lo stesso {es. movimenti impropri, ecc.).

Se Finfortunio & avvenuto allinterno della classe o comunque alla presenza di un solo docente, questi richiedera
Pimmediata assistenza del Collaboratore Scolastico di turno.

1l Collaboratare Scolastico, dopo avere allertato Addetto at Primo Soccorso, coadiuvera il docente nelfa vie

ety

defla classe, rassicurando gli alunni ed eventuaimente aliontanandoii dai'area deliincidente.

Alfarrivo delfeventuaie autoambuianza, PAddetto

i contatti con la scuola.

1l Collabaratore Scolastico presente al piano dove ¢ avvenuto Finfortunio, allertera tempestivamente ia Segre

teria Scolastica, che provvedera ad avvisare 1 genitori dellalunno infortunato.

(Y3}
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MALATTIE INFETTIVE

in c.aso dimalathe infetfive (fubercolost, epatite virale, ecc.) chiunque (docente e non docente) sia a conoscenza

senza dr un soggetto portatore (es. gia affetto da patologia e rientrato in servizio senza fa necessana

ricoverati, ece. ) & tenuto a darne tempestivamente comunicazione al Dirigente Scolastico
‘accertamento di quanto segnalato allertando, ove necessario, fautoritd sanitaria alla quale

comprete aftivaione dal “protacollo” di legge.

LOCTRY INTERDETTI

Nei loca firetta competenza defistituzione: Scolastica come le Centrali Termiche, le Centrali Idriche, le

Cucine i Deposii defle Imprese Esteme, & consentito ___:w_,mmma solo al personale autorizzato dall'Ente Locale

efo dal rspettivo Datore di Lavoro. Si evidenzia perfanto il divieto per il personale scolastico, non specifi-

catame

witorizzato dal D.S., di accedere nei citati focali.

y et Iocal scolastic

a presente, presumibilmente, materiale contenente amianto, etemit,

dhatamente segnalame Peventuale presenza al Dirigente Scolastico if quale, in attesa degli

o cura dellEnte Locale, fara affiggere if cartfello ©

“PERICOIO DIVIETO DEACCESSO AL PERSONALE NON AUTORIZZATO DALLENTE LOCALE ™.

i.e poste I contenienti amianto e Ie eventuali finestre, devono rimanere chiuse e possibiimente sigillate a

cura delf’l locale.

VIDEOTERMINAL

Per le attivith con uso di videoterminali si prescrive agli operatori scolastici, ATA, docenti e alunni,

il divieto di superare le venti ore settimanali, in modo sistematico e abituale.

i-sponsabie del Laboratorio informatico, nominato dal D.S., affiggere sufia porta defla relativa
tte dal * Regolamente ~ divulgandone il contenuto

uri it / Gestione Sicurezza / Laboratori informatica ) .
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CASS! NON VIGHHTE PER ASSENZA DOCENTE

era alla suddi

Nal casa di non disponibilita del docente supplente, #f Collaboratore Scofastico di turno pro

one deghi alunni nelle restanti classt de! “‘medesima planc”, ave & garantits |a presenza de

secondo Ja "programmazione” predisposta ¢

dell'anno scolastico.

Si ricorda che la programmazione citata devi-
restanti classi, anche le specifiche procedurc provi

sanitario, relativo alla sornministrazione dei for

di esodo, catanial

per i nspetlivi piani, non modificano e indicaziont contenute nel Piano d't o

DIMIETO DI FUMO

o dispinsto Jdal Dirigente Sc

Tullo i personale, docente ¢ non docente, & tenuto a rispettare qu

Sicurezza> All

applicazione defla normativa vigente (vedi I relativo Regolamente nol | as

Valutazione dei Rischio > Divieto di Fumo nella Scuola).

Firmato nalo

Responsabile S.P.P I Dinigente Seolastico

v




